ZARZADZENIE NR 1/2025
Dyrektora I Liceum Ogélnoksztalcacego im. Marii Sklodowskiej-Curie w Pile
z dnia 2 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych w I Liceum Ogolnoksztalcacym im. Marii
Sklodowskiej — Curie w Pile

Na podstawie:
e art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2024 r., poz. 1530 z pozn. zm. ),
eart. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320)

zarzadza

co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin wydatkowania $rodkéw publicznych, stanowiacy zalacznik do

niniejszego zarzadzenia. §2

Traci moc Zarzadzenie nr 28/2020 Dyrektora 1 Liceum Ogoélnoksztalcgcego im. Marii

Sklodowskiej-Curie w Pile z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu  udzielania ~zaméwiei  publicznych o  wartodci  nie  przekraczajacej
. §3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom, ktérzy beda wykonywali

czynnosci  zwigzane Z przygotowaniem i przeprowadzaniem postgpowah  objetych

procedura i zobowiazuje do przestrzegania zasad w nim zawartych.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

N o it



Zatacznik do
Zarzadzenia nr 1/2025
Dyrektora I Liceum Ogdlnoksztatcacego
im. Marii Sktodowskiej-Curic w
Pile
z dnia 02.01.2025 .
REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZLOTYCH
WILICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE
W PILE

§1

1. Regulamin udzielania zam6wien publicznych, dla ktérych nie stosuje sig przepiséw ustawy
Prawo zaméwief publicznych, zwany w dalszej czesci regulaminem, okre$la zasady i tryb
postepowania w przypadku udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130
000,00 zt, netto.

2. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Dyrektor opracowuje plan zaméwien publicznych w
oparciu o przyjety plan finansowy jednostki.

3. Dyrektor przed udzieleniem zaméwienia zobowiazany jest do ustalenia potrzeby udzielenia
zaméwienia publicznego oraz okreslenia jego przedmiotu, ustalenia wartosci szacunkowej
zamOwienia oraz Zrodet jego finansowania, a takze zebrania informacji o warunkach i
mozliwosciach realizacji zamowienia.

4. Przedmiotem oraz celem niniejszego Regulaminu jest:

1) okreslenie zasad i sposobu udzielania zamoéwien;

2) prawidlowe wydatkowanie srodkéw publicznych;

3) zapewnienie optymalnego wyboru Wykonawcy, ktéry dostarczy najlepszy produkt
pod wzgledem ceny, jakoici, rzetelnego dotrzymania warunkéw umowy i innych
istotnych kryteriow operacyjnych i handlowych,

4) zapewnienie przejrzystosci i transparentno$ci postepowania.

S.  Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a)uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow;

2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowiazan.

§2
1. Ramowe procedury udzielania zaméwiei publicznych uregulowano w nastepujacym

ukladzie:



1y
2)
3)

zamowienia o wartosci do 20.000 ziotych netto,
zamdwienia o wartosci od 20.001 do 80.000 zlotych netto,

zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 80.001 do 130.000 zlotych netto.

Zamowienia publiczne udzielone sg na podstawie wniosku o udzielenie zamoéwienia .

Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.

2. Przepisy niniejszego regulaminu nie maja zastosowania do wydatkow:

y

2)

3)
4)
5)
6)

7

zamOwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 20.000 zI netto, przy czym w
szczegblnych przypadkach, w celu zbadania rynku mozna przeprowadzi¢ tu procedure
okreslong w § 5 ust. 1, bez okre$lenia minimalne;j liczby oferentéw.

o charakterze optat urzgdowych w szczegolnosci optat sgdowych, komorniczych,
publicznoprawnych, etc.

zamOwieni zwigzanych z utrzymaniem, aktualizacja istniejgcego oprogramowania,
ushug doradczych,

zamoOwien na zakup biletéw komunikacji miejskiej,

zamowien, ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
oswiatowej zwiazanej z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikéw,
materiatéw edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych, o ktérych mowa w przepisach
ogolnie obowigzujacych w tym ustawie o finansowaniu zadan o$wiatowych, jezeli
zaméwienia te nie shuzg wyposazaniu zamawiajacego w $rodki trwate przeznaczone do
biezacej obshugi jego dziatalnosci,

zamOwieri na dostawy, ushigi i roboty budowlane, ktére ze wzgledu na swéj
szczegllny charakter i rodzaj, uzasadniaja zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu
Wykonawey tj. m.in. udzielania dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ushig lub
robét budowlanych zaméwien dodatkowych (robdt dodatkowych) nieobjetych
zamOwieniem podstawowym niezbgdnych do jego prawidtowego wykonania, ktérych
wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczeéniej do
przewidzenia jezeli wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od
wykonania dodatkowego. Przestanki wyboru Wykonawcy nalezy w formie notatki

stuzbowej zamie$cié np. na fakturze.

3. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 2 realizowane sa na podstawie negocjacji z jednym

4.

Wykonawca i nie wymagaja prowadzenia pisemnosci postepowania. Podstawa
udokumentowania zaméwicenia bedzie faktura opisana merytorycznie.
Jezeli zaméwienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawa udokumentowania

udzielenia zaméwienia jest umowa zawarta pomigdzy zamawiajacym a wykonawca.

S. Jezeli zamoéwienie dotyczy ushigi wymagajacej od oferenta specjalnych uprawnien, np.

ustuga deratyzacji podstawg udokumentowania zamoéwienia bedzie faktura opisana

merytorycznie wraz z dotgczonymi przez oferenta uprawnieniami, certyfikatami.



§3
1. Przy udzielaniu zaméwien publicznych na zasadach okreslonych w regulaminie nalezy
przestrzega¢ zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, jawnosci,
przejrzystosci i racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, a takze zachowaé
nalezyta starannosc.
2. W przypadku gdy do udzielanego zaméwienia maja zastosowanie przepisy i procedury
szczegolne w zwigzku z wydatkowaniem $rodkéw pochodzacych z funduszy unijnych,

postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem tych wymagaf.

§4

1. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia na dostawy i ustugi dokonuje sie uwzgledniajac
kwoty ujete w planie finansowym na podstawie wczesniej udzielanych zamdéwien
publicznych tego samego rodzaju, z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogdlem albo na
podstawie ogdlnodostepnych materialéw reklamowych wykonawcéw. Ustalenie wartosci
szacunkowej zamdwienia powinno by¢ udokumentowane.

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie
kosztorysu inwestorskiego).

4. Wyboru wykonawey dokonuje si¢ z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci.
Efektywno$¢ oznacza relacj¢ pomigdzy wykorzystanymi zasobami i osiagnietymi efektami,
w tym jakoscia.

3. Kryterium wyboru wykonawcy stanowi cena, doswiadczenie, profesjonalizm wykonawcy.

§5

1. Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 20.001 do 80.000 zlotych netto polega na
skierowaniu pisemnie (listownie, e-mailem) zapytania ofertowego do co najmniej trzech
dostawcow/wykonawcow przedstawiajac istotne warunki zamdéwienia lub poréwnywanie
cen na stronach internetowych wykonawcéw potwierdzone odpowiednimi wydrukami z
tych stron lub poréwnywanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co
najmniej odpowiednia notatka stuzbowa.

2. Po zebraniu ofert, pracownik merytoryczny sporzadza z przeprowadzonego rozeznania ofert
protokét z wyboru wykonawcy, ktérego wzér stanowi Zalgeznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.



3. Przy zaméwieniach o wartosci od 20.001 do 80.000 zlotych netto na dostawy i ustugi
sporzagdza si¢ zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty

budowlane zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

§6

1. W przypadku gdy wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest wigksza niz 80 001 zt i jest
mniejsza niz 130 000,00 z netto, wyboru wykonawcy dokonuje si¢ zamieszczajgc
ogloszenie o zaméwieniu wraz z dokumentami opisujagcymi przedmiot zamoéwienia na
platformie zakupowej lub w Biuletynie Informacji Publicznej. Przeprowadzenie
postegpowania nalezy udokumentowaé, a nastgpnie poinformowaé o wyborze
najkorzystniejszej oferty na platformie zakupowej lub w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
Po wyborze wykonawcy nalezy zawrze¢ pisemng umowe.
Wzory dokumentéw zawiera Zalgeznik 3.

2. Dyrektor podpisuje umowe z wybranym wykonawca na podstawie dokumentacji z

przeprowadzonego postepowania.

§7
1. Zamoéwien udziela si¢ wykonawcy, ktdry zlozy najkorzystniejsza oferte.
2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza cens, lub oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans zaproponowanych kryteriow, ktére nalezy wskaza¢ w kierowanym

zapytaniu lub zaproszeniu do skiadania ofert.

§8
Odstgpstwo od procedury wynikajacej z niniejszego regulaminu jest dopuszczalne
w przypadkach szczegblnych, w ktorych konieczne jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a ktorego zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ lub w uzasadnionych sytuacjach

okreslonych charakterem ustug, dostaw lub rob6t budowlanych.

§9
Dyrektor sporzagdza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, w tym o zaméwieniach

wylaczonych, ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000,00 zt.

§10

W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje Dyrektor.

B acist



Zalacznik nr 1
do Regulaminu zaméwien publicznych.

...... . 1eczqtkaSzkoly s
WNIOSEK

W sprawie podjecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorych wartos$é nie
przekracza 130 000 zt do Regulaminu:

a) zwolnej reki*

b) zapytania ofertowego*
1. Imig i nazwisko zamawiajacego oraz nazwa komorki organizacyjnej:

00 6080000000000 000000000000eecr I Iartesesrsssrs ncrossonssuccanssanansens 500 80060000000005000000800060 4080080000800

wnosi o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zaméwienia publicznego na:

a) Dostawe* art.

€00 0600000000900 0000P00UINOPOIIVITIIECIOIOIOPRIOIEDRRIRGOIOOROIORRRARSERTSIGESETS 208 00680000060040000000000 0000000000000 00000P08ROIRPDOTES

(szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia)
b) ustuge*
" (szczegdlowy opis proedmiotu zaméwienia)
¢) roboty budowlane*

(szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia)

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wyrazona w ztotych (PLN) brutto ...............c.ccoovevuvenennnnn,
(SIOWIII: ot e
3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia sporzadzono w dniu ......................... r w oparciu:

a) o badanie rynku*
b) o kosztorys inwestorski*

4. Termin realizacji zamowienia/wykonania ustugi: ..............oovieeiiniiiininineni e

Data sporzadzenia wniosku podpis
* - niepotrzebne skreslié

3. Decyzja:

a) akceptuje przedstawiony wniosek*
b) odmawiam przyjecia wniosku do realizacji*

Podpis i pieczatka glownego ksiggowego e
Podpis dyrektora
* - niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu zamdwieri publicznych.
Protokét
z wyboru wykonawcy na okoliczno$¢ przeprowadzenia zaméwienia publicznego
o wartosci od 20 001 do 80 000 zt,

1. Opis przedmiotu ZAMOWIEINA: .......eveneiiiiit it e e

2. Wykaz wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferte:

Nazwa i adres wvkonawcy | Inne kryteria (wymienié) Oferowana cena netto/brutto

W N [ — |
T R

3. W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano oferte:

Wykonawca: Nr: ..... .

Oferowana cenanetto [Z]: ...........cocoiiiiiiiiiiiiniin,
Oferowana cena brutto [Z1]: ............ooiiiiiiiiiniiiiin

W aEE oo

Uzasadnienie wyboru i inng istotne z punktu widzenia prowadzonego postepowania mformaqe

4. W wyborze oferty uczestniczyli:

(imie i nazwisko pracownika) (podpis)
(imie i nazwisko pracownika) (podpis)
{imig i nazwisko pracownika) {podpis}

(data i podpis dyrektora



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu zaméwien publicznych.

Zapytanie ofertowe nr ..........................
(dOTYCZY: ..ottt et )

I. ZAMAWIAJACY

Adres, e—mail: ... Telefon: .......ooovvveiiein. ...

IL OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

..........................................................................................................................

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: ......................ooooiiiiiiiiiiii e

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien przygotowa¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

2. Oferta powinna by¢:
1) opatrzona pieczatka firmowa,
2) posiadaé date sporzgdzenia,
3) podpisana czytelnie przez wykonawce,
4) zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP

3. Lista dokumentéw/o$wiadczenn wymaganych od wykonawcy:
1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:

...............................................................................................................

w godzinach od 8.30 do 14.00 do dnia ............ Z dopiskiem: .......cocvviiiiieniiiiiniiiieneee.
2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
3. Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert.
5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na Stronie: ..............o..oeeeeuevinnvnennn.

VI. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
1 -Cena100%

VIL. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem
................................................. a takze poczta elektroniczng.

ZALACZNIKI
Wzér formularza ofertowego (zataczniki 1).
Wzor oswiadczenia Wykonawcy (zataczniki 2)



Zalgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

na dostawe/ustuge/ roboty budowlane o wartosci netto ponizej kwoty okreslonej w art.2 ust.1 pkt 1

Nazwa przedmiotu zamowienia:

.....................................................................................................

1.0feruj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
CENEG NETLO .. e rrreereeereree e z}.
ceng bruttoi.....ccoeeveveeerreeeneennne zt.
Powyzsza cena obejmuje petny zakres zamoéwienia okres$lony w warunkach przedstawionych w
opisie przedmiotu zamoéwienia.
2. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia w terminie ...............ooo.evneeeunenennnn.
3. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do:
— podpisania umowy na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego,
— udzielenia gwarancji na wykonana ustuge .............ooooiieiiii i, s
— ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy ............... (imie i nazwisko),
— akceptujemy przekazany wzér umowy, stanowigcy zalacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego,

— akceptujemy warunki ptatnosci okre$lone przez Zamawiajgcego,

*) niepotrzebne skreslié

Przedstawicie] Wykonawcy

( podpis i pieczgé )



Zalgcznik 2

..............................................................

Nazwa wykonawcey

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ O NIEPODLEGANTU
WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznegona: ...............cooeeenaien.
o$wiadczam/y, ze:

1) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia i nie spetniamy Zadnej z
przestanek zapisanych w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawa zaméwien publicznych,

2) spetniamy warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, zapisane w art. 22 ust 1b,tj:

—  kompetencji lub uprawnient do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepiséw;

—  sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

—  zdolnosci technicznej lub zawodowej.

................................................................

podpis wykonawcy/



(pieczatka jednostki)

Ogloszenie 0 zaméwieniu o warto$ci ponizej 130 000 zlotych netto

Szkola ..o , zwana dalej Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia
oferty w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, do ktérego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych przepisy tej ustawy nie majg zastosowania.

Rodzaj zamowienia:

Przedmiot
zamoOwienia:

Okres realizacji zamowienia:

Termin skladania ofert:

Sposdb skladania ofert:

Szczegotowe informacie:

| I

(pieczgtka i podpis)



